
¬¸½¨¸¸ Ÿ¸½ ¿ / To, ¢™›¸¸¿ˆÅ / Date  :

¢›¸™½©¸ˆÅ / The Director,

ž¸¸£÷¸ú¡¸ ¬¸Ÿ¸ºÍú ¢¨¸©¨¸¢¨¸Ô¸¸¥¸¡¸ /Indian Maritime Unversity,

Ÿ¸¿º¤¸ƒÄ œ¸¸½’Ä œ¸¢£¬¸£ /(Mumbai Port Campus)

(‡¥¸.¤¸ú.‡¬¸. ˆÅ¸Ÿ¸Á¬¸¸£ & ‡Ÿ¸.ƒÄ.‚¸£.‚¸ƒÄ )/ (LBS CAMSAR & M.E.R.I)

í½ ¤¸¿™£ £¸½”õ/ Hay Bunder Road,

Ÿ¸¿º¤¸ƒÄ / MUMBAI - 400 033.

          ¢¨¸«¸¡¸ / Sub. : छुट्टी यात्रा रियायत दावा  L. T.C.  Claim

Ÿ¸í¸½™¡¸ / Sir,

मेरी __________ दिन ों की दनयदमत छुट्टी / C.L. के िौरान, ज  _______________ से _________________ तक थी, मैंने स्वयों / मेरे पररवार के सिस् ों ने (दववरण पीछे दिया 

गया है) छुट्टी यात्रा ररयायत का लाभ उठाया है, अपने गृह नगर / भारत में दकसी भी स्थान(__________) की यात्रा के दलए, जैसा दक हमारे कायाालय ज्ञापन सोंख्या Est. 

सरकारी/गैर-सरकारी (         ) दिनाोंक _______________ के तहत स्वीकृत दकया गया था, वर्षों के ब्लॉक ________________ के दलए।

मेरे द्वारा की गई यात्रा से सोंबोंदित दववरण पृष्ठ के िूसरी ओर दिए गए हैं। अतः , मेरा अनुर ि है दक कृपया मेरे छुट्टी यात्रा ररयायत िावे क  स्वीकृत दकया जाए और 

दनयमानुसार िेय रादि का भुगतान मुझे िीघ्र अदत िीघ्र कर दिया जाए :-

During my regular leave / C.L. of __________ days  from _______________  to _________________ I  myself / my  family  members ( details  as  given  

on  reverse ) have  availed  of  L.T.C.  for  visit  to Home Town / visit to any place in India (________________________________ ) as  sanctioned  vide  

 our  Office Memo. No. Est. G.O./N.G. (         )  dated _______________  for the Block of years _____________________ .	

The  particulars  in  regard  to  the  journey  performed  by   me,  are   given   on   reverse.   I, therefore  request  that  my  L.T.C.  Claim  may  

please  be  sanctioned  and  the  amount  as  admissible, may  please  be  reimbursed  to  me  at  an  early  date :-



नाम / Name                    :

पद / Designation             : ब्लॉक वर्ष /BLOCK YEARS: _______________

मलू वतेन / Basic Pay         :
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हस्ताक्षर / Signature :  

ददनाांक  Date :

यात्रा का वववरण Particulars  of  Journey

Departure Arrival

ž¸¸£÷¸ú¡¸ ¬¸Ÿ¸ºÍú ¢¨¸©¨¸¢¨¸Ô¸¸¥¸¡¸ -Ÿ¸¿º¤¸ƒÄ œ¸¸½’Ä œ¸¢£¬¸£ /  INDIAN MARITIME UNIVERSITY - MUMBAI PORT CAMPUS

(‡¥¸.¤¸ú.‡¬¸. ˆÅ¸Ÿ¸Á¬¸¸£ & ‡Ÿ¸.ƒÄ.‚¸£.‚¸ƒÄ )/ (LBS CAMSAR & MARINE ENGINEERING & RESEARCH INSTITUTE)

í½ ¤¸¿™£ £¸½” , Ÿ¸¿º¤¸ƒÄ / HAY BUNDER ROAD, MUMBAI - 400 033.

छुट्टी यात्रा रियायत (LTC) का दावा किने हेतु यात्रा ववविण का प्रपत्र/ 

FORM OF PARTICULARS OF JOURNEY FOR CLAIMING LEAVE TRAVEL CONCESSION (LTC).

यात्रा का 
प्रकार यानी 
रेल/ सड़क/ 

समदु्र Kind 

of Journey 

    i.e. by  

Rail/ 

Road/

 Sea

कक.मी. 
K.M.

खर्च की गई राशि + 

आरक्षण िुल्क / स्लीपर 

िुल्क आशिAmount  

Spent+  reservation   

Charges/ Sleeper  

Charges/etc.

शिकि नंबर और वाउर्र नंबर

(अिैर् करें )

Ticket Nos. and Voucher 

Nos. (To be attached).

यात्रा करने वाले सदस्यों का 
वववरण

Details of members         

    who performed the  

journey ददनाांक 

Date

ददनाांक 

Date

समय 

(घांटों 
में)Time(

in Hrs.)

समय 

(घांटों में)
Time(in 

Hrs.)
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